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/ IMOteP
A, 1.1 - Types de terrains de stage

» IMOtEP permet de gérer 3 types de terrains de stage (TS)

Hospitalier Praticien Organisme autre

Entité juridique

[ Praticien J L Organisme autre J

Etablissement Etablissement

' = Agréement

» Les agréments sont au niveau du terrain de stage

s Exemple : une unité ou un service hospitalier, un laboratoire ...
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/ IMOteP
1.2 - Interface FINESS / RPPS

» |IMOLEP est en interface avec FINESS et au RPPS
» Les mises a jour ont lieu automatiquement tous les jours, au cours de la nuit

» La création d’un terrain de stage hospitalier n’est possible que sur des
établissements et des entités juridiques existants dans FINESS

X/

% Les établissements et entités juridiques ne restent actifs dans IMOtEP que s’ils sont ouverts dans
FINESS

» La création d’un terrain de stage Praticien n’est possible que pour un praticien
ayant un numéro RPPS valide

» Des informations sont automatiquement récupérées de ces registres nationaux
(coordonnées ...)

~¢ 4 Vous pouvez saisir des informations

Q@ ) différentes de celles présentes dans les
répertoires nationaux au niveau des
coordonnées secondaires.
Dans la gestion courante, les coordonnées
secondaires priment sur les coordonnées
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IMOteP
/A 1.3 - Statuts des Entités juridiques / Etablissements /
Terrains de stage

' Création d’'un ET ou reprise d’'un ET actif ou relié a un EJ actif ‘
r Fermeture FINESS de I'EJ avec au moins un ET dans IMOtEP ‘

' Fermeture FINESS de I'ET sans TS et pas d’autre ET dans I'EJ \

r Création ou reprise d’'un ET actif — ET et EJ ouverts dans FINESS \
' ET fermé dans FINESS mais un TS existe sur I'ET, ou fermeture EJ |

' ET fermé dans FINESS et aucun Terrain n’existe sur I'ET \

' Terrain créé dans IMOtEP ou reprise d’un Terrain actif SIRIUS ‘
r Terrain supprimé dans IMOtEP ou reprise d’un Terrain inactif SIRIUS ‘

Transféré (PrElIEE ' Praticien transféré dont les données doivent étre complétées \

uniquement) .

J
Diapositive n° 4 Direction générale de I'offre de soins - DGOS I



/ IMOteP
Az 1.4 - Rechercher une entité juridique (1/2)

A\

Dans le menu ‘Terrain de stage’ et le sous-menu ‘Gestion d’un terrain de stage’,
ouvrir I’écran ‘Rechercher une entité juridique’

Saisir les criteres de recherche

¢ Vous pouvez utiliser la fonction ‘Sélectionner un numéro FINESS EJ’ qui permet de
sélectionner une entité juridique parmi celles présentes dans IMOtEP et d’afficher son
numéro et son nom dans les critéres de recherche

¢ La nature de I'entité juridique est issue de FINESS (utile notamment a des fins statistiques)
Cliquer sur Rechercher, la liste des résultats s’affiche
Vous pouvez exporter cette liste dans un fichier csv ou I’envoyer par courriel

Vous pouvez décider de lancer la consultation de la fiche d’une entité juridique
ou de l'ouvrir pour la modifier.

<y
Q) Les EJ sont créées automatiguement dans IMOtEP, a la
création d’un ET qui s’y rattache.
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IMOteP

internes

médecine

odontologie
et pharmacie

1.4 - Rechercher une entité juridique

lemniére 20M1172014 )

£ praticiens transférés
4 listes d'internes & charger

64 semestres a valider/invalider

(2/2)

— Reépartition / Numérotation

BIOLOGIE MEDICALE
CHIRURGIE ORALE

Médecine

Odontologie
Pharmacie

Formation d'agrément < Répartition &

I Choix

n
ir

LYON: 11112 Medecine
GRENDBLE - 1/12

SAINT ETIENNE - 012 Gdontologi
o Pharmacie|

21

Diapositive n° 6

# » Objets métiers p Terrains de stage p Gestion d'un terrain de stage p Entités juridiques

__Recherche d'une entité juridique

Numéra FINESS de 'entité juridique :

040732021 Sélectionner un Numéro FINESS EJ

MNom de Fentité juridique -

Nature d'entité juridique : n
ville : i)
Statut : [+ actif Inscti
FINESS emaoné : Oui Man
lginitialiser les critéres
__Résultats

Actions Afficher / Masguer les colonnes

BEE

FINESS

EJ Mature entité juridique +

040722021 CEMTRE MEDICAL LE COUSE0ON 2110 - Org.Régime Praot.Soc. | Actif

Bl ==

Ville

Digne-les-Bains

kellie] O]

sur 1 (Nombre de résultats : 1)

Il @]

>

~

4
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/ IMOteP
1.4 - Gerer une entite juridique

» Suite a la recherche, vous pouvez consulter ou modifier la fiche d’'une entité juridique.

» Les coordonnées principales sont issues de FINESS, les coordonnées secondaires sont
modifiables par |'utilisateur

+* Vous pouvez utiliser la fonction ‘Code commune INSEE’ pour trouver plus facilement une
commune dans le référentiel INSEE. Attention seuls les premiers résultats s’affichent.

¢ Le triplet adresse / ville / code postal du bloc adresse secondaire doit étre complétement
renseigné ou completement vide.

- Mocleation de Tentite Jurdiaue n 040762021 | '~ La modification des coordonnées
e osreana ‘Q, secondaires ne modifie pas les
Mom de l'entité : CENTRE MEDICAL LE COUSSON Nature de I'entité juridique : 2110 - Org.Régime Prot.Soc coordonnées Seconda”‘es des
e Adresse secondaire établissements et terrains de stage
e RTE DE NICE associes.
Goce Posta cocc Vous pouvez signaler une erreur au
e e niveau de FINESS en cochant la
tsenene: mf“im case ‘FINESS erroné’. La liste de
:“ o toutes les EJ avec ce critére devra
étre transmise au correspondant
s FINESS régional.

Code commune INSEE * - 99995

Statut - Actif

: Direction générale de I'offre de soins - DGOS



|i|nv\m9t€P
/‘m;,d:;‘zzga-

et pharmacie

>

Dans le menu ‘Terrain de stage’ et le sous-menu ‘Gestion
d’un terrain de stage’, ouvrir I'écran ‘Rechercher un
établissement’

Saisir les critéres de recherche

+* Vous pouvez utiliser les fonctions ‘Sélectionner un numéro FINESS EJ’
ou ‘Sélectionner un numéro FINESS ET’ qui permettent de sélectionner
une entité juridigue ou un établissement parmi ceux présents dans
IMOtEP et d’afficher leur numéro et leur nom dans les criteres de
recherche

«» L’Etat de I'établissement permet de différencier les établissements
associés a au moins un terrain de stage actif des autres établissements.

% La nature de I'établissement est issue de FINESS (utile notamment a
des fins statistiques)

Cliguer sur Rechercher, la liste des résultats s’affiche

Vous pouvez exporter cette liste dans un fichier csv ou
I’envoyer par courriel

Vous pouvez décider de lancer la consultation de la fiche
d’un établissement ou de I'ouvrir pour la modifier.

Diapositive n° 8

>

K
. J

1.5 - Rechercher un établissement (1/2)

Dans le cas de cases a cocher,
par défaut si aucune case
n’est cochée, la recherche
porte sur I'ensemble des
éléments.

La recherche porte sur les
coordonnées secondaires
lorsgu’elles sont renseignées,
sinon sur les coordonnées
primaires.

Direction générale de I'offre de soins - DGOS I



IMOteP

internes
médecine

e 1.5 - Rechercher un établissement (2/2)

amiére 20M11/2014 )
—Alerte ]
2 praticiens transférés 27 demandes d'agrément er -
~ . . . . — Recherche d'un etablissement.
4 listes d'internes a charger 125 semestres a completer

64 semesfres 3 validerfinvalider Etat de 'établissement : Etablissement avec au meins un terrain de stage actif Etablissement sans terrains de stage actifs

__Répartition / Numérotation / Choix Mumgro FINESS de l'entité juridique : Sélectionner un Numéro FINESS EJ

Mo FINESS de éastssement p—
Formation d'agrément < Répartition <
BIOLOGIE MEDICALE U1 Numérotation Praticien 2 I Mom de 'Etablissement :

CHIRURGIE ORALE it LYON : 012 ARS : 52 - RHOME-ALPES E
Lvon 111 Médecine GRENCBLE : 0/12
Médecine GRENOBLE - 1/12 SAINTETIENNE 012 Subdiision : [ - |
SAINT-ETIENNE - 0/12 Odontologie o1 5
Wille -
Cdontologie o1 Pharmacie o1 I
Pharmacie 1 Mature Stablssement : -
Etablissements CHU : Qi Nan
Statut : ) etit Inactif
FINESS emoné - Qi

R initiakiser les critéres

— Résultats

Actions m mNﬁd’lerfMa uer les colonnes

Etat de oo

‘ E m E - | ET awvec TS sctif 690021158 ‘690002506 5. PASAD AMFLEPUIS Moo &2 - RHOME-ALFES LY - LYON
< }
(] ) sur 1 (Nombre e résuats 1) [ [l
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/ IMOteP
Az, 1.5 - Créer un établissement (1/2)

» Cliguer sur le bouton ‘Créer’ sur I’écran de recherche d’un établissement
» Saisir un numéro FINESS

» Renseigner les informations souhaitées (a minima les données obligatoires
signalées par une « * »)

/

** Les coordonnées principales sont renseignées a partir de FINESS

» Valider la création de I’établissement

» L’établissement est créé ainsi que 'entité juridique correspondante si elle n’existait
pas déja dans IMOtEP

s SiI’établissement existait dans IMOtEP a |’état Inactif, il est mis a jour et passe a |'état Actif.

.Q/ Pour pouvoir créer un établissement, celui-ci
doit étre présent et a I'état ‘ouvert’ dans la

base FINESS.

Diapositive n° 10 Direction générale de I'offre de soins - DGOS I
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1.5 - Créer un établissement (2/2)

—Création d'un &

Muméra FINESS de 070730358 Mom de Pentité juridique © CH D'ARDECHE NORD
I'entité juridique
errains de stage » Gestion d'un terrain de stage » Etablissements .
Muméro FINESS de 070000178 Nom de I'établissement FINESS : GH D'ARDECHE NORD
I'établissement :
1t
Mom de I'établissement P . i "
dans IMOIEP * - Mature établissement : i 1102 - Centres Hospitaliers u
Etablissement avec au moins un terrain de stage actif Etablissement sans terrains de stage actifs
ARS : 22 RHONE-ALPES Subdivision * - n
Numéro FINESS de I'entité juridique Sélectionner un Numéro FINESS EJ
Numéro FINESS de I'établissement Sélectionner un Numéro FINESS ET Adresse principale Adresse secondaire
Nom de I'établissement : R DU BON PASTEUR BP 118
ARS 82 - RHONE-ALPES B Adresse -
Subdivision GR - GRENOBLE B
Code postal : 07103
Vills ooe pests
Nature établissement : - Ville =
Ciablissements CHL cui Non Téléphone : 0475673500
Zone fragile Oui Non Non renseigné Fax: 0475673580
Statut : Actif Inactit Ml -
FINESS ermong
Cul Non Coordonnées FINESS
eronées
Créer Réinitialiser les critéres Code commune INSEE = - o700 Sélectionner un code commune INSEE Départemant : o7
i e - ile - . gy Non
Bassin de vie : 07010 - Annona Zaone fragile : . .
¥ rag . Qui . Non (@) renseigné
Mombre de postes . )
budgétés - Statut - Actif
CHU - ﬁ
& Valider € Annuler
Iremerfindavtarar b

Creation d'un établissement

Muméro FINESS de I'Etablissement = : Valider N° FINESS ET

O
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IMOteP

internes

/&

médecine

e 1.5 - Gérer un établissement (1/2)

» Suite a la recherche, vous pouvez consulter ou modifier la fiche d’un

>

établissement.

Les coordonnées principales sont issues de FINESS, les coordonnées secondaires
sont modifiables par 'utilisateur

/

s Letriplet adresse / ville / code postal du bloc adresse secondaire doit étre complétement
renseigné ou completement vide.

+ A la modification du code postal secondaire, le code commune INSEE est recalculé.

Les champs relatifs a la convention UFR ne s’affichent que si |’établissement est
un CHU. La fonction ‘Ajouter une convention UFR’ permet d’ajouter une UFR avec
laquelle le CHU a une convention.

+ Seules les couples UFR/Formation de la méme circonscription qui n’ont pas encore de
convention avec cet établissement sont proposées

Diapositive n° 12 Direction générale de I'offre de soins - DGOS I
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internes
médecine
odontologie
A et pharmacie

—_Modification de I'stablie-sement n® 630011572

Huméro FIKEEE de =

Pemite fatie £50011554 Wam de Fentiis [uridiue : FHARMALIE A COMTET
I"'!"I:"::sf,:ﬁ?,a“ E30011572 Nam S Fetacissemant FINESE © FHARMALCIE A COMTET

Mom dez Mebizsement

dans IMCEEP ~ Mature Stablszement

2201 - Com Blens Usage Mad, n

ARE 82 - RHOME-ALFEE Subdhvision © LY - LYON B

Adreces principals Adrasse ceoondalm

81 R RDGER EALENGRO

Code pastal ES310

Willke -

Tééphon=

Feor:

ME] :

’
SO

Coomonnédss FINESE
Erondes

Code communes IMEEE * DES - RHOME

Déparmement :

B=szin de vie : E5i23 - Lyon Zons fraglks

Mombre de posies . 4
uspaes - Stabut: Mact

CHU':

__Conventionie] UFR

Mon
i cu il ron (s e —

| weecwsemes | weecwwem ||
Autune convention UFR
£ >
=1 =] cur 1 (Mombee de récutiabe - [ [l
Aloter e comeention UFR & I lste © B

Fat
A

Diapositive n° 13
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1.5 - Gérer un établissement (2/2)

Les champs grisés sont
non modifiables car les

informations remplies
proviennent du
répertoire national

FINESS

Le bassin de vie et le
département sont déduits
automatiquement du code
Commune INSEE.

La modification des
coordonnées  secondaires
d’'un ET n’entraine pas la
modification des
coordonnées  secondaires
des terrains de stage
associés

Direction générale de I'offre de soins - DGOS I



/ IMOteP
1.5 - Accéder aux internes et aux terrains
de stage d’un établissement

» |l existe deux possibilités pour consulter :

¢ La liste des internes effectuant leur stage sur I’'ensemble des terrains de stage
associés a un établissement pour le semestre en cours

¢ La liste des terrains de stage associés a un établissement, quel que soit leur statut

Depuis I'écran de recherche Depuis la fiche d’un établissement
d’un établissement (mode consultation)

— Résultats || | coordonnées FNESS

Actions LB R PRlAficher (Masquerles colonnes

Code commune INSEE © 99999

Département : 075 - PARIS
Bassin de vie 99998 - nui Zone fragile o Hon (@107
LS Tsans TSactfs | 750150013 | 750150013 | HOPPIERRE ROUQUES-LESBLUETS | 99999 | 11-ILE-DEFRANCE | IF-ILE DE FRANCE Nombre de postes - .
- budgétés : Ac
I

| | | | m ]
- - IZ‘ sur 1 (Nombre de résultats : 1) | =] IZ‘ cHU

» Pour les terrains de stage, la fonction dirige |'utilisateur vers I’écran de recherche
des terrains de stage. Pour les internes, |'utilisateur est dirigé vers |'écran de
recherche des semestres d’internat. Les criteres de recherche sont pré-renseignés.

Diapositive n° 14 Direction générale de I'offre de soins - DGOS I



/ IMOteP
Az 1.6 - Rechercher un terrain de stage (1/2)

» Dans le menu ‘Terrain de stage’ et le sous-menu ‘Gestion d’un terrain de stage’, ouvrir
I’écran ‘Rechercher un terrain de stage’

» Saisir les critéres de recherche
% Sivous saisissez un Numéro, la recherche porte sur les 3 types de numéro : FINESS / RPPS / SIRET

+* Sivous saisissez un Nom, la recherche porte sur le nom de I'établissement, le nom du praticien ou le nom de
I"organisme.

% Sivous saisissez un Nom de terrain de stage, la recherche porte sur le nom du service ou de 'unité, le nom du
cabinet d’un praticien ou le nom du service au sein de I'organisme autre.

» Cliquer sur Rechercher, la liste des résultats s’affiche

» Vous pouvez décider de :

%+ Consulter la fiche du terrain de stage Jé,
La recherche porte sur les coordonnées
secondaires lorsqu’elles sont renseignées,

sinon sur les coordonnées primaires.

¢ Louvrir en modification (si le TS est actif)
% Supprimer un terrain de stage (si le TS est actif)

s Activer un terrain de stage (si le TS est inactif)

Diapositive n° 15 Direction générale de I'offre de soins - DGOS I
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1.6 - Rechercher un terrain de stage (2/2)

—Alerte

jerniére 20/11/2014 )

& praticiens transférés

27 demandes d'agrément en recours

e

4 listes dinternes & charger
64 semestres a validerfinvalider

. Répartition / Numérotation / Choix

Formation d'agrément < Répartition &

BICLOGIE MEDICALE n I
CHIRURGIE ORALE n B

LYON - 11112 Mgecine
Médecine GRENCBLE : 112

SAINT-ETIENNE : 0/12 0
Cdontologie o Pharmacie
Pharmacie 21

Pour chercher un Terrain de stage
par nom du responsable:

Dans la case « Nom
(établissement/praticien/autre) »
saisir le nom du responsable que
vous recherchez comme ceci :
*Nom du responsable*

o

— Recherche d'un terrain de stage
humérs (FINESSRFPSISIRET) - Nom (Stablissementipraticien/aute) -
Nom du terain de stage © Muméro du terrain de stage - 00004013
Type temain - HOS - Hospitaier B Mature détabissement - B
Mature Cirganisme sutrs - Mature d'exercice - -
Subdivision - . ARS 82 - RHONE-ALPES -
Interrégion - . Déparement © 060 - RHOME -
coe s
Zone frapile : Qi Mon Mon renseigng Statut du terrain de stage - Actif Inactif Transféné
= Reinitialiser les critéres
__Résultats
Liste des terrains de stage
acions| | (] ) ) s
| | E B @E | 00004013 16545131 HORITAL HERRICT | HOFITAL HERRIOT | HOPITAL HERRIOT ‘ W
< >
=11=] sur 1 (Nombre de résultats - 1) [} [=sill

Diapositive n° 16
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/ IMOteP
Az 1.6 - Créer un terrain de stage hospitalier (1/7)

A\

Cliguer sur le bouton ‘Créer’ sur I’écran de recherche d’un terrain de stage
Choisir le type de terrain ‘Hospitalier’ dans le menu déroulant.

Cliquer sur le bouton ‘Choix établissement’ et choisir dans la pop-up un
établissement parmi les établissements actifs dans I’ARS de travail.

Dans la fiche du terrain de stage qui s'ouvre, renseigner les informations
souhaitées (a minima les données obligatoires)

R/

** Les coordonnées principales du terrain de stage sont renseignées a partir de celles de
I’établissement, avec les coordonnées secondaires de I’établissement si elles sont
renseignées, avec les coordonnées principales issues de FINESS dans le cas contraire.

Valider la création du terrain de stage :

')

~Q * Pour créer un terrain de stage hospitalier, il
Le terrain de stage est créé e faut que son établissement existe dans
IMOtEP : dans le cas contraire il faut d’abord
créer |'établissement.
e Cas des hopitaux frontaliers agréés > a créer
en Organisme Autre de type ‘Hopital

H I
Diapositive n° 17 frontaller * Direction générale de I'offre de soins - DGOS I



/ IMOteP
1.6 - Créer un terrain de stage Praticien (2/7)

» Cliguer sur le bouton ‘Créer’ sur I’écran de recherche d’un
terrain de stage

» Choisir le type de terrain ‘Praticien’ dans le menu déroulant.

R .
> Saisir un numéro RPPS Q) Sileterrain de stage
existe mais qu’il est
» Cliquer sur le bouton ‘Rechercher praticien’ pour vérifier inactif, il faut le
qu’il existe un praticien sur I’ARS de travail avec ce numéro réactiver via 'ecran
RPPS et au’il t in de st tici de recherche d’un
et qu’il n’y a aucun terrain de stage pour ce praticien terrain de stage.
dans IMOtEP

» Dans la fiche du terrain de stage qui s’ouvre, renseigner les
informations souhaitées (a minima les données obligatoires)

¢ Les coordonnées principales du terrain de stage, la nature et la
spécialité d’exercice sont renseignées a partir des données sur le
praticien dans le RPPS.

» Valider la création du terrain de stage

» Le terrain de stage est créé I
Diapositive n° 18 Direction générale de I'offre de soins - DGOS



IMOtEP
/ %=, 1.6 - Créer un terrain de stage Organisme Autre (3/7)

» Cliquer sur le bouton ‘Créer’ sur I’écran de recherche d’un terrain de stage
» Choisir le type de terrain ‘Autre Organisme’ dans le menu déroulant.

» Dans la fiche du terrain de stage qui s’ouvre, renseigner les informations
souhaitées (a minima les données obligatoires)

» Valider la création du terrain de stage

» Le terrain de stage est créé

Q) casdes hopitaux frontaliers agréés > a créer en
‘Organisme Autre’ de type ‘Hopital frontalier’.

Diapositive n° 19 Direction générale de I'offre de soins - DGOS I



/ IMOteP
A=, 1.6 - Créer un terrain de stage (4/7)

- i g - & i - g il i - i - i -
. ) . # » Objets métiers » Terrains de stage » Gestion d'un terrain de stage » Terrains p Création d'un terrain de stage
1 - Choix d’un type de terrain o dun train de e

Type terrain : |

| T

PRA - Praticien
AQR - Autre Organisme

=
e e e R ey |

o
2a — Si terrain hospitalier, choix établissement IMOtEP —— —— -
e : . . . : — —
2b — Si terrain praticien, choix d’un praticien via son RPPS | ™ —

3 — Saisie a minima des informations obligatoires et validation

Diapositive n° 20 Direction générale de I'offre de soins - DGOS I
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» Suite a la recherche, vous
pouvez consulter ou modifier la
fiche d’un terrain de stage.

> Les coordonnées secondaires
sont modifiables par 'utilisateur

/7

s Le triplet adresse / ville / code
postal du bloc adresse secondaire
doit étre complétement
renseigné ou completement vide.

¢ A la modification du code postal
secondaire, le code commune
INSEE est recalculé.

» Le nombre de postes peut étre
renseigné (non obligatoire)

Diapositive n° 21

1.6 - Gérer un terrain de stage hospitalier (5/7)

W » Objets métiers ) Terrains de stage

_—Modification du terrain de stage N°® 82001282 :

» Gestion d'un terrain de stage p Terrains p Terrain de stage Organisme Autre n*82001282

Statut :
SIRET Nom de l'organisme * - OA ROR TEST
OA ROR TEST Mature de l'org; m 3001 - Admin. Publique
M. Doctaur ROR TEST

Adresse principale Adresse secondaire

ADRESSE PRINCIPALE

Adr
Code p 80007
Ville * Lyon
Télépho 04010203 04
Fax: 0401020205
MEl ror@testos fr
Code commune INSES Départemant
Bass 5123 Zone frag oui (8 N Mem |
renseign
ARS: 22 - RH Subdivi LYON
obs
Observations -
Mombre de pt budg MNombre de postes max © L
Modifié par Ars Ges le 19/12/2014 3 14:27
] o
“r,
\Q . . s s .
Le bassin de vie et le département sont déduits

automatiquement du code Commune INSEE.
Le champs ‘stage CHU n’est actif que si
I’établissement du terrain de stage est un CHU.

Direction générale de I'offre de soins - DGOS I
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1.6 - Gérer un terrain de stage Praticien (6/7)

» Suite a la recherche, vous pouvez consulter
ou modifier la fiche d’un terrain de stage.

>

Les coordonnées secondaires sont

modifiables par l'utilisateur

\/
0’0

\/
0’0

Le triplet adresse / ville / code postal du bloc
adresse secondaire doit étre complétement
renseigné ou complétement vide.

A la modification du code postal secondaire,

le code commune INSEE est recalculé.

Il est possible de mettre a jour l'identité du

responsable et la nature d’exercice, ainsi que
d’ajouter des spécialités complémentaires et
de renseigner le nombre de postes.

\/
0’0

*

0

L)

Diapositive n° 22

I

Le bouton ‘Choix spécialités complémentaires
permet de choisir une ou plusieurs spécialités
complémentaires.

Pour supprimer une spécialité
complémentaire, il faut double-cliquer dessus.

__Modification du terrain de stage N° 82000033

Numérg de tamain oe 2 .
=, 3 s

Numera SIRET Mam o2 forganisme * OA DES Megedne Gang

Nom ou tanain oe stage: A DES Magecine Gend Matura ge rarganisme © 3002 - Exira-hoep. Pub.

TARTEMRICN Luz

Ig=nth2 du responzabie 2
flage - M. Profagsaur

Adresss pincipals AeaRs secondaire
35 qual des arfewres

Adresee *

Cooepostal © : E3000
Mille < LYo
Téléphone -

Fax:

Mal -

Code commung INSEE Dpanizment

Bassinde viz: Zone fagile

ARS: 82 - RHONE-ALPES Subdhision *
Obearvatons

Nombra de posies budgétés : 3 Nombre de posles mex 3

Modiflé par - s 14052014 8 1148

@ =)

Vous pouvez signaler une erreur dans le
RPPS en cochant la case ‘RPPS erroné’. La
liste de toutes les praticiens avec ce
critere devra étre transmise au
correspondant RPPS régional.

Direction générale de I'offre de soins - DGOS I
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1.6 - Gérer un terrain de stage Organisme Autre (7/7)

» Suite a la recherche, vous pouvez

consulter ou modifier la fiche d’un
terrain de stage. N et e s st
S arsse N
» L'utilisateur peut saisir un numéro e R e erogmere -
SIRET ou si 'organisme n’a pas de e ——— pr——
numéro SIRET un autre numéro (N° N = -
d’association ...) o - -
» Les coordonnées secondaires sont - — —
modifiables par I'utilisateur
% Le triplet adresse / ville / code A e
postal du bloc adresse secondaire - - 0 @ e
doit étre complétement renseigné - o
ou complétement vide. T
+ A la modification du code postal B o
secondaire, le code commune INSEE @ o

est recalculé.

» Le nombre de postes peut étre
renseigné (non obligatoire)

Diapositive n° 23
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/‘ 1.7 - Fusion d’établissement vs transfert d’unité (1/9)

» La fusion d’établissement consiste a » Le transfert d'unité consiste a
rattacher I'ensemble des terrains de transférer une sélection de terrains
stage d’un établissement hospitalier de stage d'un établissement
vers un autre établissement hospitalier a un autre établissement
hospitalier. hospitalier.

» L'établissement  d’origine  sera » L'établissement d’origine reste actif.
supprimé automatiguement s’il était
inactif ou wune fois que sa
suppression dans FINESS sera
effective.

» Fusion et transfert peuvent étre réalisés en ARS si les deux établissements sont
situés dans I’ARS de travail de 'utilisateur.

» A défaut c’est I'administrateur national qui doit effectuer ces opérations.

Diapositive n° 24 Direction générale de I'offre de soins - DGOS I
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» Dans le menu ‘Terrain de stage’ et le sous-menu

‘Opérations exceptionnelles’, ouvrir I’écran ‘Fusion
d’établissements’

Saisir des critéres de recherche pour choisir
I’établissement d’origine et lancer la recherche

X/

%+ Tous les établissements correspondant a la recherche s’affichent mais
seuls les établissements situés dans I’ARS de travail de I'utilisateur
peuvent étre sélectionnés.

Sélectionner I’établissement d’origine

Saisir des criteres de recherche pour identifier
I’établissement de destination et lancer la recherche

X/

%+ Tous les établissements correspondant a la recherche s’affichent mais
seuls les établissements situés dans I’ARS de travail de I'utilisateur
peuvent étre sélectionnés.

> Sélectionner I’établissement de destination

» Cliquer sur ‘Fusionner’

Diapositive n° 25

1.7 - Fusionner deux établissements (2/9)

“r,

K
3

Par défaut, dans les criteres de
recherche, seule la case ‘Inactif’
est cochée mais vous pouvez
modifier ce critere et rechercher
tous les établissements ou
seulement les actifs.

La recherche porte sur les
coordonnées secondaires
lorsqu’elles sont renseignées,
sinon sur les coordonnées
primaires.

Direction générale de I'offre de soins - DGOS I
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e 1.7 - Fusionner deux établissements (3/9)

Z praticiens transfgrss 27 demandes dagrement en recours
4 listes dlinternes 3 charger 125 semestres 3 compléter

24 semestres & valider/invalider

— Répartition / Humérotation / Choix
Formation d'agrément

Formation MNumérotation Praticien MNumérotation Hospitalier + Autre
A ~ A
¢

-

BIOLOGIE MEDICALE i E+] £
CHIRURGIE ORALE

= # » Objets métiers » Terrains de stage » Opérations exceptionnelles » Fusion d'établissements

LYON : 11
Miédacine GRENOELE
SAINT-ETIENNE : 0ViZ . ; .
) ) — Fusion d'établissements ©
Odontologie o1
Fharmacie 21

— Etablissement d'origine

_ Numéro FINESS ET : Sélectionner un Muméno FINESS ET Maom de étzblizsement :

ARS 82 - RHOME-ALPES Subdivisian ; n
Ville © i Mature o étsblissement ; n
Zone fragike : Oui Non Non renssigné Statut de Métablissement : Actif Inactif

Réinitislizer les critéres

Rechercher Métablissement dorigine

Diapositive n° 26 Direction générale de I'offre de soins - DGOS
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e 1.7 - Fusionner deux établissements (4/9)

» Objets métiers » Terrains de stage » Opérations exceptionnelles » Fusion d"établissements

Fusion d'établi ts O
p— i t d'origine
Numéro FINESS ET : 010002508 jonner un Numéro FINESS ET Maom de [établissement : TEST ETAB 2
ARS : 52 - RHONE-ALFES Subdivision : - |
Ville : o Nature d'établissement : B
Zone fragile : Oui Non Non renseigné Statut de Tétablissement : [ Actif Inactif
— Liste des & i ts d'origine
Les lignes du tablzau en gris 3 des £tabli inactifs
Afficher / Mas: les colonnes
FINESS ET Nom étab ——
=
O oio002608 TEST ETAB 2
- m E=] sur1(Mombre de résultats - — T
— Etablissement de destination
tde d
Numéra FINESS ET Sdlectionner un Numéro FINESS ET Mom de Tétsblizszmant © Numéro FINESS ET @ 010000057 Sélectionner un Mumérs FINESS ET Mom de [établissement :  TEST ETAB
ARS ;|82 - RHONE-ALPES Subdivision : ARS : |82 - RHONE-ALPES Subdivision : | - |
Ville : L, Nature d'établissement : L
Ville : o Mature & tablissement @ n
Zone fragile : Oui Mon Mon renseigné Statut de létabliszemant :
Zone fragile : Oui Han Mon renseigné Statut de l'etablissement : Actif Inactif

stination

Réinitiafiser les critén

| FIMESS ET Mom é&tabi ndaire % Mature &tabii ent < Zone fragile © | Statut [
o 01 00D00ET TEST ETAB 1102 - Centres Hospitaliers ~ Non renseigné Actif -

m n;‘ sur 1 (Nombre de résultats : 1) 'El m;‘

e I Fusionner I
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1.7 - Fusionner deux établissements (5/9)

> Le traitement de fusion a lieu

> Un écran s’affiche avec le résultat :

¢ La liste des terrains de stage de |'établissement d’origine est désormais vide

¢ La liste des terrains de stage de I'établissement de destination est mise a jour avec

I’ensemble des terrains de stage anciennement associés a |’établissement d’origine.

» Sil'établissement d’origine était inactif, il est supprimé.

» Vous pouvez lancer une nouvelle fusion directement depuis cet écran en cliquant

sur ‘Nouvelle fusion’

Diapositive n° 28

— Résultat de la fusion

— Etablissement d'origine : 010002608 - TEST ETAB 2

Mom du temrain de stage

Auvcunes unit2 rattaches 3 [Stablizsement dongine

ell=]l =

Mom du responsable

sur 4 (Nombre de résultats - 0) [l =l ]

— Etablisse:

Les

lignes du tableaw en gris comespondant 3 des terrains de

Aucuns units rsttaches 3 [Stablissement de destination

Elk =

ment de destination : 010000057 - TEST ETAB

stages in

Mam du terrsin de stage

actifs
Nom du responsable

sur 1 [Nombre de résultats - 0) 'E'm m:‘

pins - DGOS I
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A, 1.7 - Transférer des unités (6/9)

» Dans le menu ‘Terrain de stage’ et le sous-menu ‘Opérations exceptionnelles’, ouvrir
I’écran ‘Transfert de service’

» Saisir des critéres de recherche pour choisir I'établissement d’origine et lancer la
recherche

K/

% Tous les établissements correspondant a la recherche s’affichent mais seuls les établissements situés dans
I’ARS de travail de l'utilisateur peuvent étre sélectionnés.

» Sélectionner un établissement d’origine : le tableau listant les terrains de stage est
renseigné avec les terrains de stage de I'établissement d’origine sélectionné

» Sélectionner un ou plusieurs terrains de stage

» Saisir des critéres de recherche pour identifier I’établissement de destination et lancer la
recherche

X/

< Tous les établissements correspondant a la recherche s’affichent mais seuls les établissements situés dans
I’ARS de travail de l'utilisateur peuvent étre sélectionnés.

> Sélectionner I'établissement de destination

» Cliquer sur ‘Transférer’

Diapositive n° 29 Direction générale de I'offre de soins - DGOS I
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A, 1.7 - Transférer des unités (7/9)

> Le traitement du transfert a lieu

> Un écran s’affiche avec le résultat :

+ La liste des terrains de stage de I’établissement d’origine mise a jour : les terrains de
stage transférés ne s’affichent plus

*» La liste des terrains de stage de I'établissement de destination mise a jour : les
terrains de stage anciennement associés a I'établissement d’origine et qui ont été
transférés apparaissent

» Vous pouvez lancer un nouveau transfert directement depuis cet écran en
cliguant sur ‘Nouveau transfert’

Diapositive n° 30 Direction générale de I'offre de soins - DGOS I
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1.7 - Transférer des unités (8/9)

Z praticiens transfgrss
4 listes dlinternes 3 charger

24 semestres & valider/invalider

27 demandes dagrement en recd

125 semestres 3 compléter

— Répartition / Humérotation / Choix

Formation d'agrément
a
&

BIOLOGIE MEDICALE
CHIRURGIE ORALE

Medecine z
SAINT-ETIENNE

Odontologie

Fharmacie

Formation
-

GRENOBLE :

Numérotation Praticien
~

LYOMN :

SAINT-ETIEMNE

# » Objets métiers » Terrains de stage » Opérations exceptionnelles » Transfert de service

— Transfert d'unités O

— Unités a transferer {recherche par etablissement}

Numéro FINESS ET : Electionner un Numéro FINESS ET Mom de [Etabliszemant :
ARS : &2 - RHONE-ALPES Subdivision :

Ville : LY. Nature détablissament :
Zone fragile : Oui Mon Maon renzsigns Statut de MNétablissement

oD

: Actif Inzctif

Réinitialiser

Rechercher [établissement dorigine

Diapositive n° 31

— Liste des établissements d'origine

Afficher [ Masguer ez colonnes

Les lignes du tablesu en gris comespondent 3 des Stablissements inactifzs
FINESS ET
Aucun résultst ne corespond 3ux oritéres recherchés

secondaire & Mature &tabl

4

sl =

sur 1 [Nombre de résultats : 0} m - E=

— Liste des unités a transferer sur I'établissement : Pas d'établissement sélectionné

Al 1/ Masquer les colonnes
Les lignes du tablesu =n gris comrespondent & des terains de stages inactifs

Aucuns unité ne comespond 3 wos oritéres de recherche

4

el =

sur 1 [Nombre de résultats : 0} m - E=

Direction générale de I'offre de soins - DGOS
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Diapositive n° 32

1.7 - Transférer des unités (9/9)

—Liste des établissements d'origine.

ATicher ! MEsoueT es oolonnes
Les lignes ou tableau en gris conmespondant & des tablssements Inacilts

Mo edsbllssement S Ville principsle % | Ville secondzie 3

Q TE0010802 PHARMACIE CLERC

EEll=)] BL.] sur1{Nombrs derésuttsts - 2)

aiure eEnlizement

2201 - Dispensa

3201 - Com Blens Lisage Med.

= E

Nonremselgne  AcHT

Aficher ! Masouer les colonnes
Les lignes ou TEblesu en gns conmespondant 3 025 13RS de stages Inauts

wioem =

—Liste des unités a transferer sur I'établissement : 720010602 - PHARMACIE CLERC

Mo Gy responsable

|
Acily
Pramacke Clers ANDRE Craries Ao
Rest ransier aam Ao
23333 =3 -
- aa AT
fiesl lest 33 boowr At

=] B0  suri(Nombre ge rasuitsts - 7)

EE I

—Etablissement de destination

Mumen FINESSET - Salectionner un Numeno F
ARS | 82 - RHONE-ALPES
Willle -

Zone fraglie - Oul

—Liste des établissements de destination actifs

Acher | Masguer les colonnes

=) B0 sur1inombes oarssutsts : 1)

Nature éabllssement +

= @

Zome fragle =

Direction générale de I'offre de soins - DGOS
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A= 1.8 - Modifier ’ARS du terrain de stage

Cas particulier
Antilles-Guyane

» Cette fonctionnalité permet de modifier I’ARS d’un terrain de stage, quel que soit son type, au
sein d’'une méme subdivision.

Y

Lancer une recherche depuis I’écran ‘Rechercher un terrain de stage’

Y

Ouvrir la fiche du terrain de stage souhaité en consultation

» Dans lafiche du terrain de stage, cliquer sur le bouton ‘Modifier I’ARS du terrain de stage’

¢ Le bouton n’est visible que si le terrain de stage est dans I’ARS de travail et si la subdivision du terrain
de stage est liée a au moins 2 ARS

A\

Dans la pop-up, choisir I’ARS de destination parmi les autres ARS de |la subdivision et valider

A\

L’ARS du terrain de stage est mise a jour. Son numéro de terrain de stage est recalculé dans sa
nouvelle ARS.

O/

s Sil existe des agréments ‘en cours’ ou ‘agréé prochainement’ sur ce terrain, I’ARS est mise a jour au
niveau de l'agrément et les anciennes données géographiques y sont historisées.

.

Y
. S Cette opération est « loguée » : elle est
enregistrée dans le journal de I'application

Direction générale de I'offre de soins - DGOS I
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/ IMOteP
A== 1.9- Modifier la subdivision du terrain de stage (1/2)

» Cette fonctionnalité permet de modifier la subdivision d’un terrain de stage, quel que
soit son type, au sein d’'une méme ARS.

» Lancer une recherche depuis I’écran ‘Rechercher un terrain de stage’

Y

Ouvrir la fiche du terrain de stage souhaité en consultation

» Dans la fiche du terrain de stage, cliquer sur le bouton ‘Modifier la subdivision du
terrain de stage’

s Le bouton n’est visible que si le terrain de stage est dans I’ARS de travail et si I’ARS est liée a
plusieurs subdivisions

» Dans la pop-up, choisir la subdivision de destination parmi les autres subdivisions de
I’ARS et valider

» La subdivision du terrain de stage est mise a jour.

o%

» S’il existe des agréments ‘en cours’ ou ‘agréé prochainement’ sur ce terrain, la subdivision est
mise a jour au niveau de l'agrément et les anciennes données géographiques y sont historisées.

1
-

Y
3

Cette opération est « loguée » : elle est
enregistrée dans le journal de I'application

Diapositive n° 34 Direction générale de I'offre de soins -
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=2 1.9 - Modifier la subdivision du terrain de stage (2/2)

# » Objets metiers » Terrains de stage » Gestion d'un terrain de stage » Terrains » Consultation du terrain de stage praticien N® 52001281

— Consultation du terrain de stage praticien N* 82001281 :

:Numéro du terrsin de stage F—

Mom cabinet : COHN

Ldt:;’E“ du responssble de M. Docteu | COHN
Nature dexarcios LICA - Lib - Cabinet
Specizlite demercios cine Géndrale
Spécizlitd(s)

complémentaina(s) :

Statut : Actif

Joffrey

Numére RFFS 10003SEI202

Adresse principale Adresse secondaire
31 BOULEVARD DES BROTTEAUX ADRESSE SECONDAIRE TESTE
Adresze
Code postal G5006 62007
Ville : LYOM LYOMN
Teléphane 0401020304
Fax: 0401020305
W&l maili@test. Fr
RFFE emonges :
Code commune INSEE : 68123 Cepartemant 058 - RHOMNE
Bassin de vie : 69123 - Lyon Zane fragile : Oui Man (@) Man renssigné
ARS: 82 - RHONE-ALPES Subdivision : LY - LYON
. Mombre de postes -
CAZPAS budgdtds - 2
Mombre de postes max : 2
TESTS
Observations :

Modifié par Ars Ges le 19022045 3 08:42

Weuvillez s2lectionner la nouvelle subdivision =

Valider la modification de subsdiy

GR - GRENOBLE
LY - YoM
SE - SAIMT-ETIEMNE

== i i

Meodifier la Subdivision du temain de stage

Diapositive n° 35
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/ 1.10 - Transférer un terrain de stage praticien (1/4)

» Le transfert de praticien a pour objectif de transférer un praticien entre deux ARS de
subdivisions différentes

X/

% Cette fonctionnalité est utile notamment en cas de déménagement du praticien

» Cette opération ne peut étre réalisée que pour des praticiens situés dans I’ARS de
travail et qui n’ont pas d’agrément ‘en cours’ ou ‘agréé prochainement’ ni de
demande d’agrément en cours d’instruction ou de recours.

» Lancer une recherche depuis I'’écran ‘Rechercher un terrain de stage’

» Ouvrir la fiche du terrain de stage souhaité en modification. Cette action vous donne
acces au transfert du praticien

» Sur I’écran affiché, cliquer sur le bouton « Transférer le praticien »

Y

Sélectionner I’ARS de destination et valider

» Le terrain de stage est transféré. Il passe au statut ‘Transféré’ et son numéro de
terrain de stage est recalculé dans sa nouvelle ARS.

g
. S Cette opération est « loguée » : elle est
enregistrée dans le journal de I'application

Direction générale de I'offre de soins - DGOS I
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/\ 1.10 - Compléter un terrain de stage transféré (2/4)

» Une fois le praticien transféré, la nouvelle ARS du praticien doit compléter les informations sur
le terrain de stage et |'activer.

» Dans le menu ‘Terrain de stage’ et le sous-menu ‘Opérations exceptionnelles’, ouvrir I’écran
« Transfert de praticien ». Cette action vous donne acces a la liste des terrains de stage
transférés

L’écran liste 'ensemble des terrains de stage praticien a traiter suite a un transfert depuis une autre ARS.
» Cliquer sur le bouton ‘Modifier’ pour ouvrir la fiche du terrain de stage a compléter

» Dans la fiche du terrain de stage, compléter les informations, notamment la subdivision si votre
ARS inclut plusieurs subdivisions.

X/

** Les coordonnées principales sont automatiquement actualisées a partir du référentiel RPPS
» Valider la modification

» Leterrain de stage est mis a jour et passe a I'état ‘Actif’.

o,

9
Les données Code Commune INSEE, bassin de vie et
département sont automatiquement recalculées

Diapositive n° 37 Direction générale de I'offre de soins - DGOS I
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o, 1.10 - Transférer un terrain de stage praticien (3/4)

» Par I’ARS d’origine

| Résultat

Liste des terrains de stage

Actions E E Aﬂid15r / Masgues les colonnes o

E m @ E 282001255 122458789 BADEL Marc SES_PRATZT
. =OAXEIE]
Em EE 82001270 10000853522 AMGEL| Jean-Marc AMGELI

ED 82000008 1122334455 Responsable Dom COMCOM
Em EE £2000022 1234568789 Joe Joestar SES_PRATZ

00004008 122456788 respa07 SES_PRATS e

RFFS emondes :

Code communs INSEE = 01001 Département : 055 - RHONE
Bassin de vie : BE5145 - Montsigu Zone fragike : 0 oui 0 Men (®) Mon renssigné
ARS : 82 - RHONE-ALFES SBubdivision * : GR: - GREMOBLE
i Mombre de postes
SASPAS : budgétés = !
Mombre de postes max = 1
1
Obsarvations =

Maodifié par - le 31/03/2014 & 17:24

e [Clreme
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i, 1.10 - Compléter un terrain de stage transféré (4/4)

» Par I’ARS de destination

Ministane crams de la

— Alerte
£ praticiens transférds 27 demandes d'agrément en racours
4 listes dlinternes 3 chargar 125 semestres 3 complétar
24 semestres & validerinvalider

— Répartition / Numérotation / Choix

BIOLOGIE MEDICALE

Formation g'.qrément
Fom‘ieation Numerot.ati;n FELEET SNETEOT H?.pit.alier SO #® » Objets métiers » Terrains de stage » Opérations exceptionnelles » Transfert de praticien

CHIRURGIE ORALE LYON : LYON : 6112 LYON
Midecine GRENOELE WSBLE i GREN — Liste des terrains de stage transférés
. SAINT-ETIENN SAINT-ETIENNE SAINT]
Medecine - - s I M=o - _
Odontologie w1 w1 i =r / Masguer le=s colonnes
Odantologie Pharmacie o o o1 2 Nom du P ] Transfert & n
Fharmacis
m 10002217502 | DUMINIL-DELANNOY | 3000003 Praticien Transféré le 25/07/2014 depuis TARS RHONE-ALPES
I | el i - e [ s s e
m 10002226008 MATTON 300004 Praticien Transféeé le 25/07/2014 depuis TARS RHONE-ALFES
m 10002228301 MASCRET 3000002 Praticien Transfénd le 25/07/2014 depuis TARS RHONE-ALPES
m 10002271840 HULIN 82001268 Praticien Transfiné le 28/07/2014 depuis TARS RHONE-ALPES
m 10002252862 | MEURISSE 2000005 Frsticien Transfénd le 25/07/2014 depuis [ARS RHONE-ALPES
m 10002288781 | NYS 2000007 Frsticien Transfénd le 25/07/2014 depuis [ARS RHONE-ALPES
m 10005188554 MOTTE 3000006 Fratizien Transféré bz 25/07/2074 depuis [ARS RHONE-ALFES | _
< b
EIE Ha] oot tombre e riuts-0 (31130 (]
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\ 1.11 - Accéder aux internes et
aux agrements d’un terrain de stage

» |l existe deux possibilités pour consulter :

¢ La liste des internes effectuant leur stage sur un terrain pour le semestre en cours

+ La liste historique des agréments sur un terrain, quelque soit leur statut

Depuis I'écran de recherche Depuis la fiche d’un terrain de
d’un terrain de stage stage (mode consultation)
|- Résultat RFFS ermondes :
Liste des ferrains de stage - = e
Actions EX 2] PRI atticher / Mssauer tes colonnes :;S i Z :
r 82001255 123458789 BADEL Marc Nombre de postes max :
ALAAKLS 82001270 10000853322 | ANGELI Jean-Mard ot e B G e 8920182054
£2000008 1122234455 Responsable Dom = & | |
AR 8] 22000023 122456789 Joe Joestar I I

» Pour les agréments, la fonction dirige I'utilisateur vers I’écran de recherche des
agréments. Pour les internes, 'utilisateur est dirigé vers I’écran de recherche des
semestres d’internat. Les criteres de recherche sont pré-renseignés.
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internes
‘nédeciﬂc .
odontologie
et pharmacie

1.12 - Supprimer un terrain de stage

» La suppression d’un terrain de stage se fait via I’écran de Recherche des

terrains de stage

» Faire une recherche et cliquer sur le bouton ‘Supprimer’ du terrain de stage

concerné
L]
Liste des terrains de stage
Actions ‘, e | e B A
N* terrai
XIS 1 89 BADEL M SES_PRAT2
ZiXIS
AIXIS] 0000852922 | ANGELI Jean-Marc ANGELI
1122334455 Resp I om DOMCOM
Z1IX1S 1]t 9 ) t SES_PRAT2
\ 89 p400 SES_PRAT9
N
Supprimer le
terrain de stage
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. S * Un terrain de stage ne peut étre supprimé s'il
existe un agrément en cours de validité ou une
demande d’agrément en cours d’instruction
sur ce terrain

* Lasuppression n‘a pas d’impact sur les

anciennes données liées au terrain (agréments
échus, internes ayant réalisé un semestre)
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