BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES

Les bonnes pratiques d’IMOtEP




Comment effectuer une bascule de poste ?

Cette fonctionnalité vous permet de basculer un ou plusieurs postes au sein du méme terrain de stage agréé

Les prérequis

1. BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES
1.1. Basculer un poste entre deux DES d’appel différents (R3C)

1.2. Basculer un poste entre phases (R3C)

1.3. Basculer plusieurs postes en masse (R3C)

1.4. Basculer un poste R3C vers un DES d’agrément 2G

2. CREER MANUELLEMENT UN POSTE HORS SUBDIVISION (R3C)
2.1. Créer manuellement un poste R3C hors subdivision au sein de la méme région




Les prerequis

La bascule d’un poste entre deux DES d’agréments différents (R3C) est réalisable sur un méme terrain de stage.

Prérequis :

v’ Valider la répartition de la spécialité d’appel initiale

v’ Effectuer la numérotation de la spécialité d’appel initiale

v’ Initialiser la répartition de la/les spécialités d’appel de destination

v 'agrément doit porter la/les spécialités d’appel de destination avec les phases correspondantes

Dans notre exemple, nous utiliserons I’'agrément 720006910009 avec les caractéristiques suivantes :
* DES =M24 - Oncologie
* Subdivision = Bordeaux

¢ Premier semestre = Novembre 2017
* Dernier semestre = Mai 2022

__Specialités de formation

Attention : si aucune spécialité n'a été renseignée dans le tableau ci-dessous, agrément n*apparaitra dans aucune répartition. Modifier

B S S N S S -
Frincipale 4 - Oncologie - Madecine 1302/2018 w w w"
Complémantain M10 - Hématoiogie M1 - Médesne 13/02/2018 v W v
Comalémantaica M25 - Pédiatriz MO - Médecne 25/00/2018 v v v
Comglémeantara M25 - Pneumciogie M1 - Médecine 1302/2018 w w w




Les prerequis (suite)

Ecran : Préparation des choix > Postes > Numérotation en masse

Dans notre exemple, nous effectuons la numérotation en masse pour la spécialité d’appel M24-Oncologie avec 6 postes ouverts sur 'agrément 720006910009 :
* Type de terrain de stage = Hospitaliers et Autres organismes

* Semestre = Novembre 2018

* Formation = MED R3C

* Spécialité d’appel = M24-Oncologie

* Subdivision = Bordeaux

* Phase =Phase 1

—Liste des postes

Actions : @ 'z Afficher / Masquer les colonnes
N® TylpE Lhele de
CHU Oncologie
1 T20005010008 OMNCOLOGIE Haospitslier T2000581 BORDEALR - madicale - M. Profasseur RAVAUD Alzin
SAINT-ANDRE Haospitalisation
CHU Oncologie
2 T20005010000 OMCOLOGIE Hospitahiar 7200051 P1 BORDEAL - madicale - M. Professeur RAVALUD Alzin
SAINT-ANDRE Hospitalisation
CHU Oncologie
2 720005010008 | ONCOLOGIE Haospitalier T2000581 P1 BORDEAL - medicale - M. Professeur RAMALID Alain
SAINT-ANDRE Hospitalisation
CHU Onecologie
4 T20005810008 | ONCOLOGIE Haospitalier 2000581 P1 BORDEAL - médicale - M. Professeur RAMALID Alain
SAINT-ANDRE Hospitalisation
CHU Oncologie
] 720005810008 | OMCOLOGIE Haospitalier T2000581 P1 BORDEAL - médicale - M. Professeur RAMALID Alain
SAIMNT-AMNDRE Haospitslisation
CHU Oncologie
T20005010008 OMCOLOGIE Haospitahier T2000581 P1 BORDEALR - medicale - M. Professeur RAVAUD Alzin
SAIMNT-AMNDRE Hospitalization
Bella) EEE  sur1(Nombre derésultats : 61 [[ae)) 10 7 |




1. BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES

1.1. Basculer un poste entre deux DES

d’agrements differents (R3C)




1. BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES
1.1. Basculer un poste entre deux DES d’appel différents (R3C)

Jouvre la fonctionnalité Préparation des choix > Postes > Bascule des postes

# » Préparation des choix » Fostes ) Bascule des postes b Bascule des postes au sein d'un Terrain de stage.

e posts o Je clique sur le lien Bascule des postes
N : \ . ’a .
i e 210 = s e au sein d’un Terrain de stage

e e e oo-eommeu e _

Regroupement Nom (étabéssementpraticieniautre) () l

oEs Type deterain . .
B a2 Bascule des postes au sein d'un Terain de stage <
Option DES B
oesc: B —
| [ e | =
Recnerner | Rémtassar es ortéres
__Résultats.
Liste des postes.

= = Forwetin 3 | g Bt e 4 [PR——
IIHIII..H... .- IMOtEP ouvre I'écran Bascule des postes au sein d’un Terrain de stage.
WEEENE | Gucouoas oo | soROSAX | Hosieer | 7200001 | SHERE | opa sananoee < Je renseigne les champs souhaités afin de visualiser les postes que je souhaite
basculer.
MEDECINE . s s s 7 .
2| Mpe | owacos o | oo | oo | smssne | e | S| e s Dans notre exemple, je retrouve les postes numérotés précédemment en renseignant
o les champs suivants :
- e | oo |1 | rewmoens | s | oot | et | S | e s
e * Semestre = Novembre 2018
- e | oot 1| s | x| vome | reenr | S | orrnsursere. * Formation=MED R3C
e * Subdivision = Bordeaux
s |ow MEENE | qucowms | e | Teossroon | somsmav | ressate | aceet | OTOSE | romma sananee < i .
o * Numéro de terrain de stage = 72000691
e | on e | oo 1| romon | oo | vome | rer | A | orrn e Je clique sur le bouton Rechercher

EEI[E) EER st ombre cerésuitats -6 [ [

Basculer les postes libres —




1. BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES
1.1. Basculer un poste entre deux DES d’appel différents (R3C) (suite)

Résultats.

Liste des postes

MESNE  oucaiooe - e | R |
e dlecti le| °
e o crt | acocoe || s | oo | v | rorom | ™ | e e Je sélectionne un poste, par exemple le poste n °1
e
i
-
2 ou EDECNE | oycoices | = Taooosetooee | SORDEAUX | Hespiaer | Tasocset | OTOS9% | iommal sanmanoRE ¢
=
F
ST

SANT-
ANDRE - CHU

e Je clique sur le bouton Basculer les postes libres
' GelE) EEA  surtombore derésuats o) [ 2 ’
IMOtEP ouvre I’écran Destination des postes basculés.

Basculer es postes ibxes

IMOtEP affiche I'ensemble des agréments portant le terrain de stage du poste
sélectionné. Dans notre exemple, il s’agit du terrain de stage 72000691.

— Saisie des choix pour la destination des postes b

I S N T -

720006810008 MEDECINE RAVAUD Alsin | En caurs Naverbre 2017 Mai 2022 Je sélectionne I'agrément de notre exemple 720006910009
T20006810005 CAMCERQ. MED. M. Professeur RAVAUD Alsin En cours 5 Movemnbre 2017 Mai 2022

o VT . AV ; o R T

I SSeur am gree pro jovemore a3l -

4 »

Je déroule le champ Spécialités d’appel. IMOtEP affiche
I’ensemble des spécialités d’appel renseignées dans la fiche de
—_ —_— = I’agrément 720006910009. Dans notre exemple, je

[epimie e — = -1 sélectionne M10-Hématologie.
Fhase: P1

A

M10 - Hématologie n
M10 - Hématologie
M25 - Pédiatrie
M26 - Pneumologie

t——— Jeclique sur le bouton Basculer




1. BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES
1.1. Basculer un poste entre deux DES d’appel différents (R3C) (suite)

Le poste n°1 basculé devient le poste n°7.

IMOtEP indique deux informations essentielles :
* N° du poste = nouveau numéro de poste (poste n°7)
* Poste avant bascule = ancien numéro de poste (poste n°1)

HOPITAL

SAINT-
. AMDRE - CHU
7 oul 1 gaEgEC'NE ONCOLOGIE | P1 720006010000 | BORDEAUX Hospitalier | 72000881 :m‘e_ HOPITAL SAINT-ANDRE -4
Hospitalisation
M. Professeur
RAWAUD Alsin

if Je ne peux plus saisir le poste n°1 dans I’écran de saisie des choix de la spécialité M24-Oncologie.

Je peux saisir le poste n°7 dans I'écran de saisie des choix de la spécialité M10-Hématologie.




1. BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES

1.2. Basculer un poste entre phases (R3C)




1. BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES

1.2. Basculer un poste entre phases (R3C)

Prérequis :

v’ Dans I'écran Bascule des postes au sein d’un Terrain de stage, je sélectionne le poste n°2, puis je clique sur le bouton Basculer les postes libres
[Etapes décrites précédemment dans la partie 1.1. Basculer un poste entre deux DES d’appel différents (R3C)]

__Saisie des choix pour la destination des postes basculés

Je sélectionne I'agrément de notre exemple 720006910009

e .
720006810006 MEDECINE GENERALE M. Professeur RAVAUD Alain En cours MNovembre 2017 Mai 2022
720006810005 CANCERO. MED. M. Professeur RAVAUD Alain En cours

e~ 1 s 1

Novembre 2017 Mai 2022

5
5
=
5

Formation © MO1 - MED R3C B
Soécisités dappel: M24 - Oncologie B Je déroule le champ Phase. IMOtEP affiche I'ensemble des phases cochées
= P2 = 1y dans la fiche de I'agrément 720006910009 pour la spécialité concernée.

Dans notre exemple, je sélectionne la Phase 2.

e

Pi: Socle

P2: Approfondissement

P3: Consolidation

Je clique sur le bouton Basculer




1. BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES

1.2. Basculer un poste entre phases (R3C) (suite)

Le poste n°2 basculé devient le poste n°8.

IMOtEP indique trois informations essentielles :

* N° du poste = nouveau numéro de poste (poste n°8)

* Poste avant bascule = ancien numéro de poste (poste n°2)
* Phase = nouvelle phase (P2)

HOPITAL

AMNDRE - CHU

g oul z MEDECINE | omcoLosie || P2 720006210000 | BORDEAUX | Hospitaler | 72000681 | COcioge HOPITAL SAINT-ANDRE - {
Hospital=ation

= R3C

M. Professeur
RAVAUD Alain

SAINT-

Je ne peux plus saisir le poste n°2 dans I’écran de saisie des choix de la spécialité M24-Oncologie — Phasel-Socle

Je peux saisir le poste n°8 dans I'écran de saisie des choix de la spécialité M24-Oncologie — Phase 2-Approfondissement




1. BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES

1.3. Basculer plusieurs postes en masse (R3C)




1. BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES

1.3. Basculer plusieurs postes en masse (R3C)

__Résultats

Liste des postes.

-
. o e Dans I'écran Bascule des postes au sein d’un Terrain de stage [Etapes décrites
précédemment dans la partie 1.1. Basculer un poste entre deux DES d’appel différents
s = (R3C)], je sélectionne les postes que je souhaite basculer.
: Dans notre exemple, je sélectionne les postes n °3 n %4 n 5.
-
e Je clique sur le bouton Basculer les postes libres
Eel (&) OEE  surt Nombre erisuiets 6 ([ae) [l
Basculer les postes libres :

Je sélectionne I'agrément de notre exemple 720006910009

— Saisie des choix pour la ion des postes
Agrément
soniioe om0 Wep | WP S e | v : e o
T20006810008 ONCOLOGIE M. Proflesseur RAVAUID Alsin En cours 5 Novembre 2017 Mai 2022 I
= ' ‘ T ‘ ‘ ‘ = Je déroule les champs Spécialités d’appel et/ou Phase. Dans notre
exemple, je sélectionne la Phase 2.
Formation - MO1 - MED R3G - 1
Sodeisitds dlappel - M25 - Pédistria - <
Fraze: P2 B
[ Jte Je clique sur le bouton Basculer




1. BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES

1.3. Basculer plusieurs postes en masse (R3C) (suite)

Les postes n°3 n°4 n°5 basculés deviennent les postes n°9 n°10 n°11

IMOtEP indique trois informations essentielles :

* N° du poste = nouveau numéro de poste (postes n°9 n°10 n°11)

* Poste avant bascule = ancien numéro de poste (postes n°3 n°4 n°5 )
* Phase = nouvelle phase (P2)

HOFITAL
SAINT-
AMDRE - CHU

" oul 5 OMCOLOGIH | F2 T20006010000 BORDEALX Hespitalier T2000601 Oneciogie HOFITAL SAINT-AMDRE -

MEDECINE
médicale -

Hospitalisation
0. Profassaur
RAMALID Alain

HOPITAL
SAINT-

) ANDRE - CHU
10 oul 4 E%EC'”E oncoLosd | P2 720006010000 | BORDEAUX Hesoislier | 72000891 gm‘e_ HOFITAL SAINT-AMDRE -
Hospitalizaton
M. Profasseur
RAVALD Alsin

HOPITAL
SAINT-
ANDRE - CHU
oNcoLociH | P2 720006010000 | BORDEAUX Hospitalier | 72000601 gm‘e_ HOPITAL SAINT-ANDRE -
Hosgitalisaton
M. Profassaur
RANALD Alain

R3aC

MEDECINE
g oul 3 s

Je ne peux plus saisir les postes n°3 n°4 n°5 dans I’écran de saisie des choix de la spécialité M24-Oncologie — Phasel-Socle
Je peux saisir les postes n°9 n°10 n°11 dans |I'écran de saisie des choix de la spécialité M24-Oncologie — Phase 2-Approfondissement




1. BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES

1.4. Basculer un poste R3C vers un DES
d’agrément 2G




1. BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES

1.4. Basculer un poste R3C vers un DES d’agrément 2G

Prérequis :

v’ Valider la répartition de la spécialité d’appel initiale (R3C)

v’ Effectuer la numérotation de la spécialité d’appel initiale (R3C)

v’ Initialiser la répartition du DES 2G de destination

v’ Dans |'écran Bascule des postes au sein d’un Terrain de stage, je sélectionne le poste n°6, puis je clique sur le bouton Basculer les postes libres [Etapes
décrites précédemment dans la partie 1.1. Basculer un poste entre deux DES d’appel différents (R3C)]

Dans notre exemple, nous utiliserons I’'agrément 720006910011

* Type d’agrément = ONCOLOGIE

* Discipline = 002-SPE. MED.

* DES=032-ONCOLOGIE

* Subdivision = Bordeaux

* Premier semestre = Novembre 2018 ﬁ

* Dernier semestre = Mai 2023

__Saisie des choix pour la destination des postes basculés

__Agrément

.

720006810008 MEDECINE GEMERALE M. Professeur RAVAUD Alain | En cours 5 Novembre 2017 Mai 2022
- - - . . ) .

720006610005 CAMCERO. MED. M. Frofesseur RAVAUD Alain En cours 5 Movembre 2017 Mai 2022 Je seIectlonne | agrement 2G de notre exemp|e 720006910011
720006010002 MED DOULEUREPALLI M. Professeur RAVAUD Alain | En cours 5 Movembre 2017 Mai 2022

T20005810008 QONCOLOGIE M. Professeur RAVALID Alasin En cours 5 Nowvembre 2017 Mai 2022

Les agréments R3C 720006910009 et 2G 720006910011 sont
Formation: M - Médecine [~ rattachés au Terrain de stage n°® 72000691.

IMOtEP reconnait l'agrément 2G 720006910011 et propose
| St |A""*'E' exclusivement la formation Médecine 2G  w-wzdecine [~ |

Je clique sur le bouton Basculer




1. BASCULER UN OU PLUSIEURS POSTES

1.4. Basculer un poste R3C vers un DES d’agrément 2G (suite)

Le poste n°6 basculé devient le poste n°1. Attention ! IMOtEP pratique une numérotation distincte entre les formations 2G et R3C.
C’est pourquoi le poste n°1 n’est pas en doublon avec le poste n°1 en M24-Oncologie basculé précédemment.

IMOtEP indique trois informations essentielles :

* N° du poste = nouveau numéro de poste (poste n°1)

* Poste avant bascule = ancien numéro de poste (poste n°6)
* Formation = nouvelle Formation (Médecine 2G)

HOPITAL
SAINT-

AMDRE - CHU
OMCOLOGIE 720006810011 BORDEALX Hospitalier 72000881 2:; iDcalquaE- HORFITAL SAIMT-AMDRE - C
Hospitalis=tan
M. Profassaur
RAVALID Alain

Je ne peux plus saisir le poste n°6 dans I’écran de saisie des choix de la spécialité M24-Oncologie — Phasel-Socle

Je peux saisir le poste n°1 dans |’écran de saisie des choix de la formation Médecine 2G pour la discipline Spécialités Médicales > DES Oncologie.




2. CREER MANUELLEMENT UN POSTE
HORS SUBDIVISION (R3C)

2.1. Créer manuellement un poste R3C hors
subdivision au sein de la méme région




2. CREER MANUELLEMENT UN POSTE HORS SUBDIVISION (R3C)

2.1. Créer manuellement un poste R3C hors subdivision au sein de la méme région

Cette fonctionnalité permet de créer un poste sur une autre subdivision au sein de la méme région. Dans le cas décrit ci-dessous, nous allons
créer un poste situé sur un terrain de stage de Bordeaux dans la spécialité d’appel M24-Oncologie pour la subdivision de Limoges.

# » Préparation des choix » Postes » Gestion des postes

— Recherche de postes

J'ouvre la fonctionnalité Préparation des choix > Postes >
Gestion des postes

Je clique sur le bouton Créer

Semesta: Novembre 2013 B <

Farmation - B Subdivision -

ARS: - Interrégion :

Regroupement : - Type de temsin : -

DES: B Libellé terrain

QOption DES : F o

DESC: = SASFAS

Statut du cheix - . Walida . Mon valide . En retard @ Tous Poste: . Pourvu . MNon pourvu @ Tous
A_oeer—l Racharcher  Rénitislisar les eréres | Sditer Ia liste des postes

\

# » Préparation des choix » Postes b Gestion des postes

— Création de poste

Je renseigne I'ensemble des informations nécessaires a la création du poste.

Dans notre exemple, nous souhaitons créer un poste en M24-Oncologie sur la subdivision de Limoges.

Semastrs * - Novembre 2018 n )

Formation * - MO1 - MED R3C B

Subdivision * LM - LIMOGES (utilisateur) n

Disciglin © M1 - Médecine n . <
DES : 24 - Oncalogie n

Opfion DES - n

DESC: [ ~ |

Phass * - P1:Socle —
Type de tamain * © Hezpitalier [ | eneisiieraincesie | «————|  Je clique sur le bouton Choisir le terrain de stage




2. CREER MANUELLEMENT UN POSTE HORS SUBDIVISION (R3C)

2.1. Créer manuellement un poste R3C hors subdivision au sein de la méme région (sui

—Recherche d'un terrain de stage Je renseigne I'ensemble des informations nécessaires a la recherche du terrain de stage.

Numéro du tersin de stage 72000881 Libellé du terrain de stage

S r— e - | Dans notre exemple, nous souhaitons créer un poste sur le terrain de stage n°72000691
o SRR e il — situé a Bordeaux.

Discipine MO1 - Médecine B DES M24 - Gnoologie B

DESC -

Je clique sur le bouton Rechercher ¢

Je sélectionne la ligne du terrain de stage concerné

[E)EEA  surt(Nombre derésuitats = 1) [

e |
|ow= = Je clique sur le bouton Valider
— Création de poste
Semesta * - Novembre 2018 ﬂ
Eormation * - M01 - MED R3C -
Subdivision * LM - LIMOGES (utilissteur) n
Ciszoline MO1 - Médecine -
DE=: M24 - Oncologie -
Option DES - n
DESC: B
e - e soce B Aprés vérification de I'ensemble des
Type de ersin ozpraier ] | )Crosie terin de sage informations, je clique sur le bouton Valider
Lib=llé du terrain HOPITAL SAINT-ANDRE - CHU CHU SORDEAUX - SAINT-ANDRE M. Professeur RAVAUD Alain
MNuméro du terrain de stage 72000681
CHU:
Code postal : 32405
Ville Talence
Stage coupk ¢
Muméro du poste avant bascule
ipdcatin st e paste: Apres validation, IMOtEP affiche un message de confirmation pour la création du
Obsereations poste n°1 en formation Médecine R3C pour la spécialité M24-Oncologie sur la
J— subdivision de Limoges sur le terrain de stage CHU Bordeaux.
@ valider I‘mm

20

o Le poste numéro 1 en formation MEDECINE R3C pour le DESispécialité ONCOLOGIE pour la subdivision LIMOGES sur le TS CHU BEORDEAUX - SAINT-ANDRE | Oncologie médicale - Hospitalisation a bien &8 créé




