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1 – Généralités sur la validation des semestres (1/2)

Semestre 

initialisé
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1 – Généralités sur la validation des semestres 
(2/2)

 Les différents types de stage et leur validation :

Type de validation Type de semestre

Automatique ou Manuelle

Stage classique
Stage en surnombre validant
Stage couplé
Stage hors circonscription
Stage DOM/COM
Stage hors circonscription conventionné (sauf si choisi en surnombre non 
validant)
Stage hors discipline (sauf si choisi en surnombre non validant)
Stage EHESP

Manuelle seulement
Stage  à l’étranger
Stage humanitaire
Autre stage

Non validable

Stage en surnombre non validant
Stage hors circonscription conventionné  - si choisi en surnombre non 
validant
Stage hors discipline - si choisi en surnombre non validant
Semestre autre que « en stage » : Disponibilité, Congés, Année-recherche …

Créé validé Stage Equivalence
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2 – Valider un semestre d’internat manuellement 
(1/2)

 Cette fonctionnalité a pour but de valider (lorsque le semestre 
est terminé) :

 Soit un semestre d’internat au statut ‘En cours de validation’ et 
avant le délai de validation automatique paramétré

 Soit un semestre d’internat au statut ‘Non validé’, que ce soit après 
ce délai de validation automatique mais aussi avant ce délai

 Via le menu ‘Internes’, entrer dans le menu ‘Recherche par 
semestre’.

 Accéder à l’écran ‘Recherche des semestres d’internat’ et lancer 
une recherche. Les résultats s’affichent.

 Choisir un semestre d’internat et déclencher l’action de 
consultation du semestre. Cliquer sur le bouton ‘Valider’. Le 
statut du semestre est modifié.

La validation est 
également 
possible en 
passant 
directement par 
la fiche de 
l’interne 
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2 – Valider un semestre d’internat manuellement 
(2/2)

1

2
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 Cette fonctionnalité a pour but d’invalider :

 Soit un semestre d’internat au statut ‘Validé’ avant ou après le délai de validation 
automatique

 Soit un semestre d’internat au statut ‘En cours de validation’ ou ‘Semestre en cours’

 Suite à une recherche de semestres, choisir un semestre d’internat et déclencher 
l’action de consultation du semestre

 Cliquer sur le bouton ‘Invalider le semestre’. Le statut du semestre est modifié.

3 – Invalider un semestre d’internat manuellement

Cette action est également 
possible en passant 
directement par la fiche de 
l’interne 
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4 – Généralités sur la gestion des maquettes 
pédagogiques (1/3)

 Les maquettes listent les exigences en terme de type de stages à 
valider par l’interne pendant son internat. Elles dépendent du DES 
choisi par l’interne.

 Dans IMOtEP, deux cas sont possibles : 

 L’interne est dans un DES sans option : sa maquette complète s’affiche dès la 
création de l’interne

 L’interne est dans un DES à option :

• La partie ‘Tronc commun’ est affichée dès la création de l’interne

• La partie ‘Option’ s’affiche une fois que l’interne a choisi son option. Elle vient en 
dessous de la partie Tronc Commun dans la fiche de l’interne

 C’est l’administrateur national qui est en charge de la création et 
de la modification des maquettes. 

Attention dans 
certains cas le 
choix de l’option 
doit intervenir 
dès le début du 
cursus pour 
faire apparaître 
la maquette : 
exemple de 
l’oncologie

Dans la version 1 
d’IMOtEP, les 
maquettes de 
DESC ne sont pas 
encore gérées.

En cas de changement de la réglementation, la maquette 
est historisée et s’applique toujours aux internes qui ont 
commencé leur internat avant le changement 
réglementaire.
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4 – Généralités sur la gestion des maquettes 
pédagogiques (2/3)

Interne

DES sans 
option

Maquette 
complète

• Si l’interne change d’option : 
le tronc commun ne sera pas 
modifié. La partie option de la 
maquette sera supprimée avec 
tous les liens avec les semestres et 
une nouvelle partie option sera 
affichée. L’utilisateur devra ensuite 
recréer les liens avec les semestres 
effectués.
• Si l’interne change de discipline 
ou de DES (droit au remords, 
changement de pré-choix), il 
prendra la maquette de son 
nouveau DES (celle applicable au 
moment où il a passé son 
concours). L’association entre cet 
interne et l’ancienne maquette est 
alors supprimée. 

DES avec 
option

Maquette 
Tronc 

commun

Maquette 
Option
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4 – Généralités sur la gestion des maquettes 
pédagogiques (3/3)

 Il existe deux types d’exigences de maquette :

 Les exigences pédagogiques : exigences relatives au type de stage à effectuer. Il y a 
autant d’exigences pédagogiques que de semestres à valider dans la maquette. Un 
semestre ne peut valider qu’une seule exigence pédagogique.

 Les exigences autres : exigences diverses, souvent relatives au lieu du stage (CHU …). 
Un même semestre peut valider à la fois une exigence pédagogique et une ou 
plusieurs exigences autres.

 La gestion de l’avancement d’une maquette d’un interne et l’association entre 
les semestres effectués par celui-ci et les exigences de la maquette est faite 
manuellement soit :

 au moment du choix de postes, via l’écran de saisie des choix des postes et tant que 
le choix des postes correspondant n’est pas validé

 à tout moment de l’internat, via l’onglet « Semestres » de la fiche de l’interne
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5 - Rechercher une maquette pédagogique (1/2)

 Toutes les maquettes pédagogiques sont consultables depuis le Menu 
‘Maquette’ et le sous-menu ‘Accès aux maquettes’ via l’écran ‘Recherche d’une 
maquette pédagogique’

 Saisir les critères de recherche

 Cliquer sur Rechercher, la liste des résultats s’affiche

 Si le DES sélectionné dans les critères de recherche est un DES à option et qu’aucune 
option n’est sélectionnée, les maquettes du DES et de ses options sont inclues dans le 
tableau de résultats

 Vous pouvez décider d’ouvrir la fiche de la maquette pour en consulter le détail 
ou modifier les exigences locales 

 La modification est réservée à l’administrateur régional
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5 - Rechercher une maquette pédagogique (2/2)
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6 - Consulter une maquette pédagogique (1/2) 

Partie haute 
Informations 
générales sur une 
maquette
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6 - Consulter une maquette pédagogique (2/2) 

Partie basse
Liste des exigences de la 
maquette

Une exigence est 
composée de :
• Un numéro
• Un intitulé
• Un nombre d’exécution 

de cette exigence
• Un éventuel 

complément local
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Les exigences sont triées, pour 
une même maquette, d’abord 
par les maquettes 
pédagogiques (par numéro 
d’exigences croissant) puis les 
exigences autres (par numéro 
d’exigences croissant)

7 – Consulter l’avancement d’une maquette 
pédagogique d’un interne

 Cette fonctionnalité a pour but de consulter l’avancement d’une maquette 
pédagogique d’un interne.

 Dans la fiche de l’interne, aller sur l’onglet ‘Semestres’.

 En bas de l’écran, la liste des exigences qui s’appliquent à l’interne s’affiche. Si 
un semestre est renseigné en face d’une exigence, cela signifie que ce semestre 
valide cette exigence. 
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Méthode 1 : lors des choix semestriels

 Cette fonctionnalité n’est disponible que pour les semestres 
d’internat créés lors du choix des postes.

 Pendant l’amphi de choix : 

 Saisir le poste choisi sur la ligne de l’interne

 Choisir une exigence pédagogique et éventuellement une ou 
plusieurs exigences autres dans la liste des exigences 
disponibles

 Valider le choix . L’association est établie entre le semestre 
d’internat créée et l’exigence choisie (ou les exigences 
choisies) dans la liste lors de la création du semestre 
d’internat correspondant pour l’interne.

8 – Associer un semestre d’internat à une exigence de 
la maquette pédagogique (1/4)

L’utilisateur ne peut 
cocher qu’une seule 
exigence 
pédagogique dans 
la liste.
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8 – Associer un semestre d’internat à une exigence de 
la maquette pédagogique (2/4)

1

2

3

4

5

Remplir le numéro 

de  poste choisi

Choisir une exigence

L’ exigence choisie est 

reprise

6 Enregistrer votre saisie
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La liste présentera :
- pour une exigence 
pédagogique, les semestres 
d’internat non déjà appariés à 
une autre exigence 
pédagogique
- pour une exigence autre, 
l’ensemble des semestres 
d’internat de l’interne

Méthode 2 : Dans la fiche de l’interne

 Cette fonctionnalité a pour but d’associer, après l’amphi de 
choix et via la fiche de l’interne, une exigence de la 
maquette d’un interne au poste choisi pour le semestre.

 Aller dans l’onglet ‘Semestre’ de la fiche d’un interne et 
cliquer sur le bouton « Modifier »

 Choisir une exigence pour laquelle aucun semestre n’est 
renseigné en bout de ligne (cette exigence n’est donc pas 
encore considérée comme validée). Ouvrir la liste 
déroulante et sélectionner un semestre disponible.

 Cliquer sur le bouton ‘Valider’. 

8 – Associer un semestre à une exigence de la 
maquette pédagogique (3/4)
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8 – Associer un semestre à une exigence de la 
maquette pédagogique (4/4)

Une exigence peut être associée à tout type de semestre. 
Néanmoins, si le semestre renseigné est au statut ‘Semestre Initialisé’, ‘Semestre en 
cours’ ou ‘En cours de validation’, la ligne associée dans le tableau des exigences est de 
couleur grise.

Si le semestre passe au statut ‘Validé’, la ligne devient blanche comme les autres. 
Si le semestre passe au statut ‘Non validé’, l’appariement est supprimé et la ligne 
redevient blanche et modifiable.
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9 – Modifier / Dissocier un semestre associé à une 
exigence de la maquette pédagogique

 Cette fonctionnalité n’est accessible qu’à partir de l’onglet ‘Semestre’ de la fiche d’un 
interne

 Utiliser les boutons ‘Modifier’ ou ‘Supprimer’ dans le tableau des exigences maquettes

 Valider les modifications

1

2

Lorsque l’on invalide un 
semestre associé à une 
exigence, la dissociation 
s’effectue de façon 
automatique : l’exigence 
n’est plus considérée 
comme validée.


