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Comment renseigner une fin de cursus 

et/ou historiser un interne ?

Cette fonctionnalité vous permet de renseigner une fin de cursus et/ou historiser un interne à partir de la fiche de l’interne ou l’écran de saisie des choix
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1. RENSEIGNER UNE FIN DE CURSUS

1.1. Renseigner une fin de cursus dans la fiche de l’interne

Dans l’écran Recherche par interne, j’ouvre la 
fiche d’un interne en mode Consultation. 

1

Je clique sur le bouton Fin de cursus.

2

Durant la fin de cursus, l’interne sera classé pour le prochain semestre avec les
internes de sa spécialité.
A tout moment, je peux annuler la fin de cursus afin d’afficher l’interne dans les
écrans de classement et saisie des choix tout en conservant son rang d’appel.
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1. RENSEIGNER UNE FIN DE CURSUS

1.2. Afficher un interne en fin de cursus dans l’écran de saisie des choix

IMOtEP affiche l’interne au statut Fin de cursus tout
en conservant son rang d’appel. Ici l’interne au rang
d’appel 1

Dans l’écran Saisie des choix, je coche la case 
Afficher les internes en fin de cursus.

Le classement sans affichage des fins de cursus 
va laisser des "pas" dans l'ordre d'appel (ici 
rangs 2, 3 et 4 mais sans le rang 1).

1
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1. RENSEIGNER UNE FIN DE CURSUS

1.3. Annuler une fin de cursus

J’ouvre la fiche de l’interne en Fin de cursus par l’intermédiaire de
l’écran Recherche par interne, OU en cliquant sur le numéro d’interne
dans l’écran Saisie des choix.

1

123456

L’état du dossier de l’interne est au statut

Je clique le bouton Annuler la fin de cursus.

2

L’annulation permet d’afficher l’interne dans l’écran Classement dans le
cas où la saisie des choix n’a pas été initialisée.
L’annulation de la Fin de cursus permet de saisir un poste pour l’interne
dans l’écran Saisie des choix.
L’état du dossier de l’interne repasse au statut
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1. RENSEIGNER UNE FIN DE CURSUS

1.4. Renseigner en masse une fin de cursus

Je clique sur le bouton Mettre les internes sélectionnés
en fin de cursus afin de valider mon action.

5

Je sélectionne le ou les internes que je souhaite
mettre au statut Fin de cursus.

4

Je clique sur le bouton Rechercher.

3

J’ouvre l’écran Fin de cursus pratique par l’intermédiaire
du menu déroulant Gestion d’internat.

1

Je renseigne les informations essentielles à
ma recherche d’internes.

2



11

2. HISTORISER UN INTERNE

2.1. Historiser un interne dans la 

fiche de l’interne

2.2. Annuler l’historisation d’un 

interne - Restaurer



12

2. Historiser un interne

2.1. Historiser un interne dans la fiche de l’interne

Prérequis
L’historisation d’un interne est réalisable après que celui-ci ait été mis en Fin de cursus (cf. 1.1. Renseigner une fin de cursus dans la fiche de l’interne).

Premièrement, je renseigne une Fin de cursus pour l’interne.

Ensuite, je clique sur le bouton Historiser.
1

Je renseigne un motif de sortie
2

IMOtEP affiche un message de confirmation d’historisation
de l’interne. Après une lecture du message, je clique sur le
bouton OUI pour confirmer.

4

Je clique sur le bouton Valider

3

L’action HISTORISER supprime les activités semestrielles du semestre prochain.
L’état du dossier de l’interne est au statut

Attention ! IMOtEP ne permet pas d’historiser un interne DURANT la saisie des choix.
L’action Historiser est réalisable uniquement AVANT le lancement de la saisie des choix et APRES validation des choix.
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2. Historiser un interne

2.2. Annuler l’historisation d’un interne - Restaurer

Dans la fiche de l’interne historisé, je clique sur
le bouton Restaurer.

1

Je sélectionne le semestre de réintégration de l’interne : Semestre en cours OU Semestre prochain

2

Prérequis
L’action Restaurer un interne est réalisable dans le cas où celui-ci a été historisé.

L’action Restaurer un interne annule l’historisation et la fin de cursus.
L’état du dossier de l’interne repasse au statut


